Kozérdek adatok megismerésére iranyulo igények teljesitdséandjét rogzit Szabalyzat

Kallosemjén Nagykozség Onkormanyzatanak és Polgarrsteri Hivatalanak
a kozeérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésendjére
vonatkozo

SZABALYZATA

Kallosemjén Nagykozség Onkormanyzata (a tovabliakbnkormanyzat) és Polgarmesteri
Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) vonatkozasabarkéaérdek adatok megismerésére
irAnyul6 igényekeljesitésének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza

|. A Szabalyzat célja, hatalya

.1 A Szabalyzat célja, hogy a személyes adatédehmédl és a kozérdak adatok
nyilvanossagéarol szolo 1992. évi LXI. tv. (a tidakban: Avtv.), az elektronikus
informacioszabadsagrol szolo 2005. évi XC. tv.,am@ht az allamhaztartas tkoddési
rendjéBl sz6l6 217/1998.(X11.30) Korm. rendelet (a tovaddan: Amr) dlirdasainak
figyelembevételével 8kegitse a kdzerdékadatok megismeréséhez valé alkotmanyos jog
ervényesulését azaltal, hogy meghatarozza a kddérddatok megismerésére iranyuld
kérelmek teljesitésének rendjét, az Ugyintézésbentwew személyeket, tovdbba az adatot
megismerni kivano, és az adatot szolgaltatd Kaijse Nagykozség Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) mitlatkezelé eljarasi jogait, illetve
kotelezettségeit.

.2. A Szabalyzat személyi hatdlya Kallosemjén Naggég Onkormanyzatanak
tisztségvisdiire, valamint a Hivatal valamennyi kdztisztvigére egyarant kiterjed.

[.3. Targyi hatalya kiterjed a kozérdeladatok, valamint a kézérdedbnyilvanos adatok
teljes korére.

II. Alapfogalmak

1. Kozérdek adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, vailaimjogszabalyban
meghatarozott egyéb kodzfeladatot ellatd szerv \sapmeély kezelésében tvvalamint a
tevékenységére vonatkoz6, a személyes adat fogalnaem &§ barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informacioé vagy ismeret, fliggetll kezelésének médjatdl, 6nallé vagy
gyijteményes jellegét.

2.Kozérdekbl nyilvanos adata kézérdel adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat vagy hozzafévhattelét torvény kozérdesdoelrendeli.
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Ha torvény maskeént nem rendelkezik, kozérdékinyilvanos adatnak misil az
Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskoéréharo személy feladatkorével dsszeféigg

Y4

személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot edlZanély e feladatkorével 6sszeftigg
szemeélyes adata, tovabba a helyi 6nkormanyzatv\elek6tott szerédés alapjan koteléen
igénybe veendl vagy mas maodon ki nem elégitheszolgaltatast nyujté szervek vagy
szemelyek kezelésében tewe tevekenységiikre vonatkozo, személyes adatmakmessilk
adat.
3. Adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogis@yiséggel nem rendelkiez
szervezet, aki vagy amely az adatok kezeléséngit ogéghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dokedseeghozza és végrehaijtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.
4. Adattovabbitdsaz adatot meghatarozott harmadik személy szamawafésheive tétele.
5. Nyilvanossagra hozatahz adat barki szamara hozzafééhéttétele.
lll. K6zérdek ii adatok nyilvanossaga

l.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint helyi @mkanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kdzfeladatottoelkzerv a feladatkorébe tartozé
Ugyekben koteles &egiteni és biztositani a kbzvélemény pontos éssgggekoztatasat.
llyen tgyek kiléndsen:

- onkorményzati kdltségvetés és annak \egtésa,;

- onkorméanyzati vagyon kezelése;

- a kozpénzek felhasznalasa és az errétlg@rddesek,

- a piaci szereft, a maganszervezetek és -személyek részére kg&nlieagy
kizarélagos jogok biztositasa.

l11.2. Az Onkormanyzat és a Hivatal leeé teszi, hogy a kezelésébenddwzérdek adatot
barki megismerhesse, kiléndsen:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értekelésére,
- birtokaban |l&vadatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokat.
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[11.3. A kozérdekidl nyilvanos adatok megismerésére a kozéfidekatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

l.4. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- ésaskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitettd@ntés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésél szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Ezen adatok megismerését a jdegyhataskorébe tartoz6 Ugyek esetén a jégyz
onkormanyzati igyek esetén a polgarmester engexttie

Jogszabaly egyes adatok megisméitegenek korlatozasara a fent meghatarozottnal
rovidebb idtartamot allapithat meg.

[I.5. A dontés megalapozasat szolgal6 adat megiésére iranyuld igény tiz éves
idétartamon belil - a dontés meghozatalat kémet akkor utasithatdo el, ha az adat
megismerése az Onkormanyzat vagy a Hivatal tonsnydkodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kidlsbefolyastél mentes ellatasat, igy kulondsen aztoada
keletkezted allaspontjanak a dontések olebszitése soran tori@nszabad kifejtését

veszélyeztetné.

11.6. Az Onkormanyzat és a Hivatal az Avtv. 192 bekezdése szerinti adatokat az
Onkormanyzat honlapjanyavw.kallosemjen.hucimen teszi k6zze.

IV. A kdzerdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

IV.1. Az eljaras igénylés benyujtasaval indulkédzérdeki adat megismerése iranti igényt
szOban és irasban (személyes benyujtassal, pomstgi ®lektronikus aton, faxon) barki
benyujthatja fliggetlendl attol, hogy a kérelembagldlt adatokat sajat felhasznélas vagy mas
személy, illetve szervezet részére taftéavabbitas céljabol igényli.

IV.2. Széban diterjesztett igényt akkor lehet széban teljesithaiaz igény széban kéri a
valaszt, a valasz szamara kielégis

— az igényelt adat a Hivatal honlapjan vagy masangdgszeiten mar nyilvanossagra kerdlt,

—az igény a Hivatal eljaraséara, az alkalmazottgabalyokra vonatkoz¢6 altalanos
tajékoztatassal teljesitldet

IV.3. A szobbeli igény teljesitésére a Hivatal baynkoztisztvisebje jogosult. A szdban
megvalaszolt igényekt feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, daszdoban
eléterjesztett igény azonnal nem valaszolhaté medg@ayiét tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban kerdl sor.

IV. 4. A Hivatal kozponti telefonszamara eérkezkozérdek adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a jeidyiz kell kapcsolni.
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IV. 5. Az igényb kérelmét irasban, az altala irt igénylés formapabagy a Hivatal altal e
célra rendszeresitett, a Szabalykaszanu melléklet&éped és az dnkormanyzat hivatalos
honlapjarél www.kallosemjen.hpletdlthet nyomtatvanyon nyujthatja be.

IV. 6. A Hivatalhoz érkezett irasbeli igényeketlaraint a szOban meg nem valaszolhat6
adatigénylésil készitett feljegyzést a Hivatal Iratkezelési SAgbataban foglaltak szerint
iktatni kell.

IV.7.A beérkezett kozérdékadat megismerésére vonatkozo igényt iktatas utdego
dontése alapjan az adatszolgaltatasra kotelesebeeu kell tovabbitani.

IV. 8. Az adat szolgaltatasara (megismerésére) tkona kérelmet az igény tudomasra
jutasatol szamitott legrovidebbdi@latt, legfeljebb azonban az érkezést kévé napon beldl
kell teljesiteni.

IV. 9. Az igény teljesitésének megtagadasarél anmadkaival egyutt, az érkezéseét kavt
napon belil irdsban kell értesiteni az igényl

IV. 10. A kozérdek adat megismerése iranti igény teljesitésének rgadésa esetén a
valasznak a birésagi jogorvoslatra vonatkozo t&tkast — beleértve az eljaré birdsag
megnevezesét, valamint a per illetékmentes voliatartalmaznia kell.

IV. 11. Az adatigénylésnek kozértheiormaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar — az igenyl altal kivant technikai eszkozzel, illetve modorll ledeget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé kozdssal, hogy annak kozerthdbrmaban
nem tud eleget tenni.

IV. 12. A kb6zérdel adat megismerése iranti igény teljesitése nendtegé meg azért, mert
nem magyar anyanydivigenylb anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelvenlhogzza
meg.

IV.13. Ha a kozérdak adatot tartalmazé dokumentum az igéngltal meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a masolatokon a meg nem igtiealdatot felismerhetetlenné kell tenni.

IV. 14. Amennyiben a kért kdzérdiekadat az dnkormanyzat hivatalos honlapjan vagy az
egysegeskozadat kere$ rendszerben hftp://www.kozadat.hu kozzeétételre kertlt, a
valaszban az igenylfigyelmét fel kell hivni erre a kérilményre, a kéretel azonban nem
mentesit a valaszadasi kotelezettség aldl.

IV. 15. Az igényelt kdzérddk adatot tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumnéés
annak tarolasi modjatdl fuggetlendl az igényhasolatot kaphat. A masolat készitéeséért —
amelynek 6sszegét az igéhyerésere ére kozolni kell — a 2. szamu melléklet szerinti
koltségtéritéest kell megfizetni.
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V. Adatvédelmi elbirasok

V.1. A kozzétett adatok megismerése személyazanagtok kdzlésehez nem koihehz
elektronikusan kozzétett kdzérdekdatokhoz tortéh hozzaférés biztositdsahoz személyes
adat csak annyiban kezelbetamennyiben az technikailag elengedhetetlenil ssxjgs; a
személyes adatokat ezt kode haladéktalanul toréini kell.

V.2 Igénylés alapjan torténadatszolgéltatas esetén az adatigésykemeélyazonosité adatai
csak annyiban kezellidt, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleériweesetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetlenil sjds Az igény teljesitését, a koltségek
megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok riwegsi idejének elteltét kovidn az igény
személyes adatait haladéktalanul toréini kell.

VI. Zar6 rendelkezések

Jelen Szabdalyzat 2009. januar 2. napjan lép hatalybal, hogy rendelkezéseit a folyamatban
lévé tgyekben is alkalmazni kell.

Nagy Béla Pisakné Pall llona
polgarmester jegyz
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1. szamu melléklet

Kodzérdekii adat megismeréseére iranyulo

igénybejelent lap

az igényb személy vagy szervezet

postacime, telefonszama, fax szama

e-mail Cime ..o,

A kért kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése

Az adattovabbitas igényé altal megkivant médja

Az adatkerés IBPONT A ...vie e e e e

Nyilatkozat:

Alulirott igényls nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatda@imerub
koltségeket (fénymasolasi koltség, postazas kdatsipgen nyelven benydjtott kérelem
esetén a forditas koltsége) az 6nkormanyzat ahHitktt szamla ellenében megfizetem.
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2. szamu melléklet

A kozérdeki adatrél készitett masolatért

fizetendd koltségtérités mértéke

Adathordozo Adathordozo kdltsége
papir 20 Ft /lap + AFA
Floppy lemez 65 Ft/ db
CD lemez 160 Ft/db
A postakdltség a mindenkor

Posta koltség: e,r_venyt')en IG&.POSta' N

dijszabas alapjan kerul

meghatarozasra
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